
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO 
Recibo de inscripción y formas de pago  
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OBJETIVO GENERAL 

 
Proporcionar una guía clara, detallada y accesible que permita a los 
estudiantes de la Universidad ECCI comprender y realizar de manera 
autónoma el proceso correcto de obtención y descarga del recibo de 
pago correspondiente a los derechos de inscripción. Este instructivo 
busca facilitar la interacción con la plataforma digital de la universidad, 
optimizando la experiencia del usuario y asegurando la seguridad de 
sus datos personales, con el fin de garantizar un proceso administrativo 
eficiente, transparente y sin contratiempos. 

 

 

 

1. INGRESAR AL SISTEMA CON EL USUARIO Y CONTRASEÑA ASIGNADA 

 

 

Para Ingresar al sistema debe digitar la siguiente URL 
ARCA 

 

Digitar en el espacio de ID Usuario y Contraseña (la 
información que le fue 

asignada en el primer formulario). 
 

 

 

 

 
 

https://arca.ecci.edu.co/psp/arca/?cmd=login&languageCd=ESP&
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Ingrese al sistema de información “ARCA”. 

 

 

 

 

 

● Al ingresar a la plataforma le van aparecer dos 
apartados 
Generación de facturas y Formulario de admisiones. 

 

 

● Dar clic en Generación de Facturas 
 

 
 

● Resumen de facturas de Alumno: Dar clic en el número de factura 

 

https://arca.ecci.edu.co/psp/arca/?cmd=login&languageCd=ESP&
https://arca.ecci.edu.co/psp/arca/?cmd=login&languageCd=ESP&
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2. PASOS PARA REALIZAR EL PAGO, EXISTEN DOS  

 
FORMAS: 
 

 

● EN EFECTIVO 
Imprimir factura en impresora láser y acercarse al banco que 
aparece en la parte de arriba de la factura a realizar el pago. 
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● PAGO EN LÍNEA 
 
 
Ingresar de nuevo a Generación de facturas 

 

 

 
 

 
 

● Ingresar al centro de Pago en Línea 
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● Seleccionar factura y dar clic en Pagar  

 

 

Ahora poner los datos completos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● Completar los datos de envió 
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● Escoger el medio de pago 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


